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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

**Giới thiệu nhà tuyển dụng: 
Công ty cổ phần Hải Minh – Ra đời vào đầu năm 2002, CTCP Hải Minh là công ty có truyền 
thống nhiều năm về cung cấp dịch vụ liên quan hoạt động khai thác và vận chuyển hàng hóa: 

 Vận tải container, Sà Lan 
 Kho CFS, nội địa 
 Bãi contaier 
 Đại lý hàng hải 

Năm 2023 chúng tôi mở rộng hoạt động sản xuất kinh doanh tại Hải Phòng nên muốn tìm các 
ứng viên phù hợp để song hành cùng xây dựng và phát triển: 
**Vị trí tuyển dụng: 

 

1 Nhân viên 
hành chính 
nhân sự 

Số lượng : 1 người 
Mô tả công việc: 

- Tư vấn giám đốc các vấn đề liên quan lương thưởng và chế độ cty 
- Thực hiện các công việc hành chính văn phòng : vệ sinh, an ninh,  công 

văn đến, đi, soạn thảo văn bản, quản lý thiết bị văn phòng, chuyển phát 
nhanh, tổ chức họp, du lịch sự kiện, văn phòng phẩm,  

- Quản lý phát sinh liên quan sửa chữa điện, nước, phòng cháy chữa cháy, 
tòa nhà văn phòng 

- Thực hiện các công việc liên quan nhân sự : Quản lý hồ sơ nhân viên; 
tính lương, bảo hiểm và chế độ khác ; tuyển dụng 

 
Yêu cầu: 

- Độ tuổi : 25 – 35 tuổi 
- Đào tạo : Đại học chuyên ngành nhân lực, hàng hải, kinh tế, quản trị. 
- Kinh nghiệm: 2 năm trở lên ở vị trí tương đương.  
- Am hiểu luật lao động, bảo hiểm, thuế TNCN, 
- Tốt về tin học văn phòng. 
- Kỹ năng giao tiếp, cẩn thận, trung thực, cầu thị 

 

2 Nhân 
viên kế 
toán tổng 
hợp 

Số lượng : 1 người 
Mô tả công việc: 

- Thực hiện thanh toán cho tất cả các nhà cung cấp, giao dịch ngân 
hàng. 

- Theo dõi công nợ nhà cung cấp, khách hàng 
- Theo dõi, kiểm soát hạch toán vào phần mềm, tài sản, công cụ dụng cụ. 
- Hạch toán doanh thu, chi phí hàng tháng 
- Giao dịch với cơ quan thuế, ngân hàng 
- Theo dõi dòng tiền, kế hoạch thanh toán 
- Tổng hợp, quyết toán, các công việc phát sinh liên quan đến thuế 

TNCN 
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  - Cập nhật thường xuyên và kịp thời các chính sách thuế, tài chính, 

các quy định có liên quan đến lĩnh vực kế toán để ứng dụng trong 
thực tiễn công ty. 

 
Yêu cầu: 

- Đào tạo : Tốt nghiệp đại học chuyên ngành kế toán- kiểm toán; tài 
chính kế toán. 

- Kinh nghiệm : 2-3 năm trở lên ở vị trí tương đương tại công ty cùng 
ngành nghề 

- Thành thạo tin học văn phòng, quen sử dụng phần mềm MISA. 
- Độ tuổi : 25 – 35 tuổi 
- Cẩn thận, nhiệt tình, chịu khó. 
- Chịu được áp lực cao trong công việc 

3 Lái xe 
container 

Số lượng : 08 người 
Mô tả công việc: 

- Vận chuyển container làm tàu và đường dài. 
 

Yêu cầu: 
- Bằng FC trở lên. 
- Kinh nghiệm : Có kinh nghiệm 2-3 năm trở lên. 
- Độ tuổi : 23 – 45 tuổi. 
- Có sức khỏe, nhanh nhẹn, nhiệt tình, trung thực.  
- Có phiếu xét nghiệm chất ma tuý và HIV. 
-   Xác định làm việc lâu dài. 

 
**Thời gian làm việc và địa điểm làm việc : Toàn thời gian tại Hải Phòng. 
**Quyền lợi: 

- Lương thỏa thuận , cạnh tranh theo năng lực; 
- Lương tháng 13 và thưởng các ngày Lễ , Tết. 
- Bảo hiểm sức khỏe toàn diện và các chế độ phúc lợi khác 
- Môi trường làm việc thân thiện 

**Hồ sơ ứng tuyển bao gồm:  
- Đơn xin việc 

Sơ yếu lý lịch theo mẫu. ty ( Lấy trên website : www.haiminh.com.vn) 
- Giấy khám sức khỏe  
- Phô tô văn bằng, chứng chỉ, bảng điểm, căn cước công dân 
- Ảnh 4x6  

**Hình thức nộp hồ sơ và thời hạn : Hạn nộp hồ sơ đến 30/09/2023. 
- Ứng viên nộp hồ sơ tại : 

+ Địa chỉ : Tầng 2 – Tòa nhà Hải Minh – Km105 đường Nguyễn Bỉnh Khiêm, Đông Hải,  
Hải An,Hải Phòng 
+ Email:  HMI.HR_HP@haiminh.com.vn 
+ Liên hệ để biết thông tin : điện thoại 0904699586/Ms.Việt. 

 
 

 


